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1. Oougue nonosxcenus

I.1. Hacrosmee ITosoxeHne pazpaboTraHo B COOTBETCTBHUH ¢ JEHCTBYIOIMM 3aKOHO/1a-
TCJILCTBOM B 00J1acTH 00pa3oBaHus B 4acTH oOecriedeHns yueOHUKAMHU yyaruxcs o011eoopaso-
BAaTEJIbHBIX YUPEKJICHHUH U ONIpeIeIgeT MEXaHU3M oOecleueHns yueOHUKaMU yualiuxcst JInies.

1.2.B nonnom o6beme GecrulaTHBIMU y4eOHHKaMH MO 00S3aTENbHBIM [T H3YUEHHUs]
npeMeTaM yueOHOro IJIaHa B COOTBETCTBHHU ¢ 00pa30BaTe/IbHOM MPOrpaMMOii, 00ECIIeunBatoTCs
BCC yuyaluuecs auues (Ipu HaIMYMU GUHAHCUPOBAHMUSE).

1.3. Pacnipenenenue u nepepacrpesienetue yuebnukos B MbOY Jluee NelS 3aBoackoro
paiioHa r.CaparoBa ocyECTBIIAETCS MeAaroroM — GUGIHOTEKApPEM JIMLES B CTPOIOM COOTBET-
CTBHH C YCTAHOBJICHHDBIM IOPSAKOM [10CJIE€ YTBEPKACHHUS Y IPABISIOILIUM COBETOM JIMLES CITUCKA
JCTCH. MOJIL3YIOLIMXCA MPEUMYILIECTBEHHBIM [IPABOM.

1.4. JlocTynHOCTh 0a3bl JaHHbIX IIKOIBHBIX (DOHIOB 115t TIEIaroroB U poAMTe el obecre-
YMBACTCA Yepe3 pasMeIleHHe €€ Ha MHPOPMAIIMOHHOM CTCH/C W caiiTe J1MLes.

1.5.1pn opranuzanmn 06paszoBaTebHOrO MPOLECca BOIMOKHO UCTIONB30BaHKUE YUeOHH-
KOB coriacHo npukasza Ne 345 ot 28.12.2018 roga «O6 YTBEPKACHUH (DeepanbHOTO MepeUHs
YUEOHHKOB, PEKOMEH/IOBAHHOIO K HCTIOB30BAHHIO [IPH PEATIM3ALUA MMEIOLIMX FOCY1apCTBEH-
HYIO aKKpeJMTalnio 00pa3oBaTe/IbHbIX MPOrpaMM HAYaIbHOIO OOIIEro, OCHOBHOTO 0OIIEro,
cpenHero oduero o0pazoBaHus .

1.6.I1pu oopmieHNH KONBHOM 3as1BKK HA YUEOHUKH 0OECTIEUNBACTCA ClICAYIOLLAst 10-
CJICA0BATENILHOCTL OOPMIICHHS 3aKa3a:

v’ y4uTelb MOJACT 3aBKY Ha YUeOHUKH MPEACEAATE 0 METOANUECKOIO 00be M HE-
HUA. KOTOPbIH (POPMHUPYET 3aKa3 M NMPEI0CTABIISET 3aMECTUTENIO JAMPEKTOPa M0 YueGHO-
BOCIIMTATENbHOI padoTe;

v’ 3aMeCTUTE/b AUPEKTOPA M0 yueOHO-BOCIUTATENBHON PabOTe COBMECTHO C Te/ia-
rorom — OnOIMOTEKapeM Ha OCHOBE 3asABOK YUHTE/ICH, C Y4ETOM HMEIOIUXCs B (POHAX JIHLes
YUEOHHKOB U peanu3yeMoro yuebHo-MeTOANYECKOro KOMILIEKTa GOPMHUPYIOT 3aKas3 JHIEs, KO-
TOPBIH MEpeNaeTcs TUPEKTOpY:

v' IMPEKTOP JINLIEs pACCMATPUBAET 3aABKY Ha ITPEAMET COOTBETCTBHS oOpa3zoBa-
TCJILHOH Mporpamme juiest i GpeaepalbHOMY NepeuHio yueGHHKOB, PEKOMEHI0BAHHBIX (J101Ty-
LLICHHBIX K UCIOJIL30BAHHUIO B 00pa30BaTE/IbHOM IIPOLIECCE U yTBEPIK/AeT 3aKas JIULEes Ha yueo-
HUKH W BBITOJHACT BCE MEPONPUATHSA 110 OMJIaTe y4eOHUKOB B KpaTyaiiime CpoKku (¢ yueToM
pacxooB Ha oaHoro yvainerocs: [ crynens — 510 py6aeit, II crynens — 730 py6ueit, 11 cTynens
— 700 pyOaeit).

1.7. HopmatuBnbIit cpox Mcosib30BaHms yueOHOM anuTepaTyphbl COOTBETCTBYET CPOKY JIEi-
CTBHsI he/IepaibHBIX TOCY1apCTBEHHBIX 00pa30BaTe/ILHBIX CTaHIAPTOB.

2. Ilopsaook obecneuenus yueGHoil 1umepamypoil yuauquxcs 1uues
2.1. Yuumens:

Y aHaIM3MpyeT HEoOXOIMMOE KOMMYECTBO yueGHOl uTepaTypbl. 06ecedHBaro-
LICH pealns3almio y4eGHOro miaHa Jnies ¢ y4eToM NpeeMCTBEHHOCTH M0 BepTHKAIH (ITpeeM-




1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством в области образования в части обеспечения учебниками учащихся общеобразовательных учреждений и определяет механизм обеспечения учебниками учащихся лицея.
1.2. В полном объеме бесплатными учебниками по обязательным для изучения предметам учебного плана в соответствии с образовательной программой, обеспечиваются все учащиеся лицея (при наличии финансирования).

1.3. Распределение и перераспределение учебников в МБОУ Лицее №15 Заводского района г.Саратова осуществляется педагогом – библиотекарем лицея в строгом соответствии с установленным порядком после утверждения Управляющим советом лицея списка детей, пользующихся преимущественным правом.

1.4. Доступность базы данных школьных фондов для педагогов и родителей обеспечивается через размещение ее на информационном стенде и сайте лицея.

1.5. При организации образовательного процесса возможно использование учебников согласно приказа № 345 от 28.12.2018 года «Об утверждении федерального перечня учебников, рекомендованного к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования».
1.6. При оформлении школьной заявки на учебники обеспечивается следующая последовательность оформления заказа:

· учитель подает заявку на учебники председателю методического объединения, который формирует заказ и предоставляет заместителю директора по учебно-воспитательной работе;

· заместитель директора по учебно-воспитательной работе совместно с педагогом – библиотекарем на основе заявок учителей, с учетом имеющихся в фондах лицея учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формируют заказ лицея, который передается директору;

· директор лицея рассматривает заявку на предмет соответствия образовательной программе лицея и федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных к использованию в образовательном процессе  и утверждает заказ лицея на учебники и выполняет все мероприятия по оплате учебников в кратчайшие сроки (с учетом расходов на одного учащегося: I ступень – 510 рублей, II ступень – 730 рублей, III ступень – 700 рублей).

1.7. Нормативный срок использования учебной литературы соответствует сроку действия федеральных государственных образовательных стандартов.

2. Порядок обеспечения учебной литературой учащихся лицея

2.1. Учитель:

· анализирует необходимое количество учебной литературы, обеспечивающей реализацию учебного плана лицея с учетом преемственности по вертикали (преемственность обучения с 1 по 9 класс) и горизонтали (целостность учебно - методического комплекса: программа, учебник, методическое пособие, дидактические и раздаточные материалы (далее – УМК) в соответствии с образовательной программой лицея, количеством учащихся, и формирует потребность в учебной литературе по своему предмету;
· следит за состоянием учебной литературы по своему предмету;

· обеспечивает соответствие используемой учебной литературы. федеральным государственным образовательным стандартам, федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе на очередной учебный  год;
· вносит предложения об утверждении на заседание методического объединения перечня учебников по своему предмету, необходимых для реализации образовательной программы на следующий учебный год;

· своевременно проходит курсовую подготовку по преподаванию в соответствии с заявленным УМК. 

2.2. Классный руководитель:
· участвует в выдаче и приемке учебной литературы из библиотечного фонда лицея;

· проверяет наличие комплекта учебной литературы у каждого учащегося класса;
· контролирует сохранность учебников;
· информирует родителей учащихся о перечне необходимой учебной литературы, входящей в комплект учащегося данного класса, количестве учебной литературы, имеющейся в библиотеке, ответственности родителей за сохранность учебной литературы;

· содействует первоочередному обеспечению учебной литературой учащихся из социально незащищенных семей путем выявления таких учащихся, составления и предоставления поименных списков учителям – предметникам и педагогу – библиотекарю.

2.3. Председатель методического объединения:
· формирует заявку с учетом рекомендаций учителей;

· отслеживает обеспечение преемственности обучения;

· участвует и организует пополнение библиотечного фонда, а также сохранение учебников.

2.4. Педагог – библиотекарь:

· проводит анализ библиотечного фонда учебной литературы на его соответствие реализуемой лицеем образовательной программе;

· формирует потребность лицея в учебной литературе; составляет совместно с заместителем директора по учебно-воспитательной работе заказ на учебную литературу и представляет его на утверждение директору лицея;

· готовит отчет лицея  об обеспечении учебной литературой на новый учебный год и о поступлении учебной литературы в библиотечный фонд в соответствии с заказом;

· информирует педагогов о новинках в области учебного книгоиздания;

· проводит мероприятия, направленные на воспитание у учащихся бережного отношения к учебной литературе (проводит конкурсы между классами на лучшую сохранность учебной литературы, участвует в классных часах и других мероприятиях, посвященных бережному отношению к книгам, в том числе к учебной литературе, организует мелкий ремонт учебной литературы).

2.5. Заместитель директора по учебно – воспитательной работе:
· корректирует заявку на учебники в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и имеющимся фондом учебной литературы;

· осуществляет контроль за обеспечением преемственности обучения по вертикали (с 1 по 9 класс) и горизонтали (целостность УМК – программа, учебник, методическое пособие, дидактические и раздаточные материалы) в соответствии с образовательной программой лицея;

· контролирует обеспеченность учащихся учебной литературой в соответствии с утвержденными УМК;

· организует работу по составлению перечня учебной литературы, заказываемой на следующий учебный год для реализации образовательной программы лицея;

· организует работу с педагогическим коллективом по изучению и анализу Федеральных  Региональных перечней, рекомендованных учебников;
· контролирует соответствие реализуемого УМК лицея учебным программам и федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе на очередной учебный год.

2.6. Директор лицея:
· несет ответственность за комплектование, полное использование и сохранность фонда учебной литературы;

· утверждает список учебной литературы, необходимой для реализации образовательной программы лицея;

· разрабатывает и утверждает нормативно – правовую базу по учебному книгообеспечению в рамках своей компетенции;

· утверждает заказ на учебную литературу на следующий учебный год с учетом финансирования;
· определяет и контролирует порядок обеспечения учащихся учебной литературой, в т. ч. из социально незащищенных семей.

